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hwdwlwpgswihu dpwgpbph' Excel, 1C, <O:
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dwutwghunwlwu gnpdniubinyejwu pupwgpnd Yhpwnbint hdnniginiuttp: Unnnyh wwpuhtu dwutwyhgp Yhpwlwuwgup
Yugqiwlybpwnipjwu  phuwtuwlwu  gnpdwnunigyniuubph wdpnnowlwu  hwodwnnd' gfuwynp  hwoyuwwwhh  wudhowlwu
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Ywgdnud, npwdwlwu Jbwpnudubpht, dnwnpbpht bW $ptwtuwlwt w) gnpdwnunipniuubph bpwpbpnn thwunwenebnp
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1) <wwwwhwlwu hwyqundwi Yuqdwytipydwu b Jupdwi pupwgwlwpgbpp:

2) Puwuwnwpenpwynpnud b hwpywwwhwywu hwzpwndwu Jwnpnd:
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5) Ubthwlwt Yuuwhww, «GHwdnuntbph b dwfuubph hwajwnnid»:
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Nhunwuwnniyeywy wpnyniup 1

Cwoywwwhwwu hwogwndwu Yuqdwytipydwu b qupdwt pupwgwywpgbn:




Uwunwpdwt swihwuhubp

1) 6hywn L punipwgpnud Yuqdwybpwniejwu wlnhyubpp, wywpunwynpnigyniuubp ne uwhwwip

2) 6hownn | ubiplujwgunwd hwoywwwhwlwu hwoybyonh Yunnigwdpp, nbipt nt tpwuwynieyniup,

3) 6hownn | ubiplujwgunwd inbnbuwlwu gnpdwnunipiniuutiph htwmbwupny hwoqwwywhwlwu hwaytyonnidinbinh niubkignn
thnthnfuniejniubipp,

4) Sy & wnwppbipwynud whunhdught, wwuhdwiht b whnhdwuwuhduht hwshyubn,

5) Ghown k ubpyuywgunid Ypluwhh gputgdwt Yupunpwgnyu gnpdwnnypubpp’ unnignnuijut W dwuwsnnuiwu
Uswlwynieiniup,

6) 6Ghown L dLwybpwnud wwpqugnyt nmunbuwwu gnpdwnunieiniuutph hwyywjhtu pnprwlygnyeniuutpn,

7) Ghown E Yuwnwpnud gpwugnd hwpuwwhwlwu hwohyubpnid,

8) 6hown L npnanud hwdwwwhwlwu hwyhyutiph duwgnpnubpp W hwahdubipny Yuqunid 2nowtwnniejwu inbtinklwghn:

9) 6hownn L punipwgnnid hwayuwwhwwu hwoqwndwu hwaduwiht wwun,

10) 6hpwn k wnwppbpwynd hwouwwwhwlwu hwohyubipu pun nunbuwlwu pndwunwynyejwi, nwubph, fudpbph, wnwohu U

tpbnnpn ungbiph,

11) 6hpwn  oguynud hwoqwiht wwupg, duwybpwnd inunbuwlywu gnpdwnunyeniuutiph hwouwwhwlwu
Rwlgneniuutn,

12) 6hown L ubpyujwgund wpunwhwayblonwihtu hwohyubiph nbpp hwodwwwhwlwu hwogwndwu hwdwlwnpgnid:

13) Ghown | puniypwgnnid hwoywwwhwwu hw2qwndwt hwunwpnptiph nwuwlywnpgnwdp,

14) Ghywn L ubpyujwgunwd uygpuwlwu thwunwpnebnh ywpunwnhp Juybpwwwydwuubpp, hwunwenpebph dwdwuwyphu b
wdpnnowwu duwybipwynuwip, hwjntwpbpdwd ufuwubph ninndwu Yupgp,

15) 6hown | ubipluywgunwd hwoywwwhwwu hwodwndwt gpuwugwdwwnjwuutipp,

16) Ghown k thnfujuwwygnid thwunwenrwihtu opswuwnnipintup hw2dwwwhwlwiu gpwugwdwwnjwuutiph hbu,

17) 6hpwn t hpwhwuwgunw hwodwwwhwwu hwadwndwt thwunwenebph unngndp b uwnwnpywsd ufuw] gpuugnwdubph
nnnd,

18) Ghown | Yuwwpnud thwutnwpenpetiph b gpuugwdwwmjwuubph wpfupdwgnid:

19) 6hown | ubiplujwgunwd uptebnhy b wuwhnpy hwodwndwu hwdwlwpgbinp,

20) 6hown | ubpyujwgunwd uhuptunhy b wuwhnpy hwogwndwu wnbntlwwnynyejwi thnfuwnuwpa Yuwp,

21) Ghown L wdthnihnwd wuwhwhly hwyhyubph duwgnpnubpp b hwupwgnuwpwiht wpdbpny hwdwnpnud hwdwwywunwutuwu

uhupbwnhl hwayh duwgnpnh hbwn:

22) 6hpwn L ubpyujwgund wynpyubiph bW wwpunwynpnyeniuubiph gnypwgpdwt npnwwwwndwnubpn,

23) Ghown L ubpywjwgunwd gnypwgpdwt gnpdwnnypubpp hwoywwwhwwu hwodwndwu inbnblwwnynipjwu
wpdwuwhwywwnnigjuu quwhwwndwu ninpunnud,

24) 6hown L ubpyujwgunwd gnypwgpdwt inbuwlutipp W pdpnund £ gnypwgpdwt hwuduwdnnnubph duwynpdwt
uljgpniupttipp,

25) 6howin | wdthnthnid gnypwgpdwt wpryntupubipp b Yugdnd gnypwgpdwt, hwdbdwunwlwu nbinklwantip:

Quwhwwndw dhongp

Upryntuph  quwhwuwnnudp  phpwlwuwgybine £ gnpduwlwt  wnwownpwuph dhongny: Uwutwlghg Yuwwhwuodh wnpwsd
wywnphyubph U wwuhyubpph fudpwynpdwtu dhongny Ywqdb] hwywwwhwwu hwodblshn, npp pw ubplwjwgund |
hwoytYonwihu thnihntunipniuutiph wbuwlubipp U punipwgpnid jnipupwtgnip thnhnfunipjwt wnbuwlyn:




Uwnnpl ubplujwgynd £ wpryniuph Spwgpwihu dwupwdwuubpp' "pupwghy U ns pupwghy wywhdubpp, "pupwghy W ng
pupwghy wywpuwynpnigyniuubipp, "ubthwywu Yuwhwnwh pwdhuubpp:
Upryntuph jnipugnudp Yhwdwnyh npwlywu, Geb dwutwyhgp hhduwlwunid 6howun | Yunwpnw wnwwnpwupp:

Ubpnnwpwunyeyniup
nbuniputbipp

Upryntuph nwingnudp Yuwnwpynd £ nbuwlwu b gnpduwlwt  ywpwwdniupubph  dhongny: Uuhpwdbiomn | niubuwg
dwutwghunwlwu  gpwlwunieiniu, dbennulywu  gnignwdubp  wywpJubph b wwpunwynpnyeniuubph  gnypwgpdwu
pupwgwlwngh W wpryniupubph wdhnihdwu dbpwpbpjw): Snypwgpdwu unpdwnhy-hpwdwywi hwumnwenpbp, wnbnblwnnt
ulniptip, hwpnwownbph oppuwyutp, hwodwwwhwlwu hwogwndwu fuunhpubph dnnnywdnt

Nhunigdw Gpwofuwynpjwé
dwdwpwtwlp

nbuwlwu nwunignid® 30 dwid
gnpduwlwu ywpwuwdniup' 30 dwd

Nhunuiuwnnipjwt wpnyniup 2

Pwuwmwpenpwynpnud b hwpywwwhwywu hwzwndwu Jwnpnd:

Uwunwpdwt swihwuhubp

1) 6hpwn  pugwunpnud, «hwunmwpnpwynpnw», «thwunwpnrwiht hwojwnnid», «hwunwpenpwiht hwojwnnd b
thwuwnwpnrwpowuwnnEntu», <hwoyuwuwwhwlwu hwodwndwu hwuwmwenine», hwuljwgnieniutbpp,

2) Ghown L ubpyuyugund hwoquwwwhwlwu hwoqwndwu hwuwmwpenptiph wbuwlyubpp,

3) 6hownn | nwuwywpgnid hwoywwwhwlwu hwodwndwt thwuwnwpnpbipp,

4) 6hown | ubipyujwgunid hwoquwwhwlwu hwodundwu hwunmwpnptph wwpwuwnhp b jpwgnighs yuybpwwwdwuubnp,
hwoquwwhwlwu hwyundwt hwunwpnebpnd unnpugpniejwu hpwyniup niubignn wudwug,

5) 6hown k ubiplujwgunwd uygpuwlwu hwodundwt thwuwmwpenrbph unnigdwu inwuwyubpp,

6) 6Ghywn L pwgwunpnid hwoywwwhwlwu hwodwndwu gpwugwdwnjwuubpnud junwpwd ufuw gpwugnuiubiph nuinndwu

uppwgpwywu, donwugdut, (pugnighs duwybpwdwu nwuwyubpp,

7) Ghown L punipwgpnid wnunpwihtu gununupp ywpniuwynn wnbnGywwnynieyniup,

8) 6hown L ubipluwywgunwd hwoywwwhwlwu hwadwndwt thwunwpnetiph wpfuhjugdwu gnpdpupwgn:

9) 6hown L ubipluywgunwd hwoywwwhwlwu hwadwndwt Jupdwt hwdwYuwnpgh punhwunip punipwghpp,

10) 6hpwn L ubpyujwgunid Shuwtuwnunbuwlwi gnpdwnunipiniuubph gpwugdwt dwjpdwwnjwuwjhu duny
hwoquwwhwlwu hwywnnud Jupbiine hwdwp Yphpwnynn gpwugwdwunjwutbph ophuwybih dubpp, pnwunwynipjwup,
Upwlwynipyniup,

11) 6hywn L ubpyujwgunwd dednphwi-opnbpwiht duny hwoywuwwhwywu hwogwnnud Jupbint hwdwp Yhpwnynn
gpwugwdwwnjwuubiph ophuwytijh dubipp, pnquunwynieiniup, tpwuwynipe)niup,

12) 6hpwn L ubpyujwgunwd dhlunyu ywyjdwuwlwu Yugdwybpwniejwu ophuwyh ypw hwouwwhwywu hwodwndwu
qwpnudp,

13) Ghpwn L ubpyuywgunid hwoquwwhwlwu hwoqundwu Jupdwu Ynuypbin duh punpnyejwu swhwupubpp:

Quwhwwndw dhongp

Uprynituph quwhwwnup ppwlywuwgytint £ hwpg nt ywwnwufuwuh b gnpduwyutu wnwownpwupubiph dhongny: Uwutwlyghu
Ywpytu hwpgtip thwuwnwpnrwynpntd, thwuwnwpnRrw)hu hwoqwnnud, thwuwwpnRrwhu ubplujwgnid,




thwunwpnrwopowlwnnyenty,  hwyyuwwhwwu  hwodwndwtu  hwunwpenine  hwulugnyeniuubph  YGpwpbpjuwy,
thwuwnwpnebnh nwuwlwpgdwu bW 6hon Yuqgdbine yapwpbpjwi, Yupdbu hwpgbp hwoywwwhwuwu hwodwndwu hwdwlwpgh,
dhuwtuwnmumbuwwu gnpdwnunyeniuutiph gpwugdwt dwjpdwwnjwuwiht b dGdnphwi-opntpwihtu duny hwoqwuwwhwywu
hwoqunnwd  Jwpbnt Gpwpbpjwi; Snpduwlwt wnwownpwuph dwdwuwly dwutwlght Yhwudtwpwpgh wnwownpynn
wnjjwiutipn Yuqdb] hwdwwwunwuluwt hwunwenpebp b ubpyujwgub) upwug unnigdwu Gnwuwlubpp: Yhwuduwpwpygp
gpwugwdwuwjwutbpnd pny; wpywd ufuwiubph ninnnup uwwpb] uppugpuwywt, Gounwugdwu b [pugnighs gpwugdwt
tnwuwlyubpny: Unnpl ubpluyugynd £ wpryniuph dpwgpwihtu dwupwdwuubpp' (hwunwpenpbph unnigdwu Gnuuwlubpp’
pun duh, pun Enpuu U pYwpwunpbu, (gpwugwdwwnwuubpn]  ufuwjubph  nnndwu Bnwuwlubpp'  uppwgpwyw,
tonwiugdw, [pwgnighs gpwugdwu:

Qnpduwlwiu wnwownpwuph dwdwuwy Yubpyuwjwgdh wwjdwiuwywu Juqdwybpwnigjwu ophtwyh Yypw hwojwuwwhwywu
hwoqundwu Jupnup dGdnphwi-opnbGpwiht b dwypdwunjwuwhu duny, dwutwlyght Yhwuduwpwpyh punyewgpb| npwug
wnwnpbipnipgniuubnp, wnwybnuyeiniuubpp b pbpnyeyniuutipp: Unnple ubpluywgynud £ wpryniuph Spwgpwihtu dwupwdwuubpp'
(hwoywwwhwlwu  hwpywndwtu  Jupdwu  dGdnphwi-opnbpwiht - dund  hwpywnnid  Jwpbine  Ywpgp, (gpwugdwu
dwjpdwunjwuwhtu duny hwodwnnid yupbnt Yupgp:

Upryntuph jnipuignudp Yhwdwpygh npwlw, Geb dwutwyhgp hhduwlwunw 6hon | ywwnwutuwund hwpgbpht b Yuwnwpned
wnwownpwupp:

UbGpnnwpwuniypyniup b
nbunipuubpp

Upryntuph nwingnudp Yuwnwpynd £ nbuwlwu b gnpduwlwt  ywpwwdniupubph  dhongny: Uuhpwdbiomn | niubuwg
dwutwghunwlwu gpwlwunteinit, hwdwwywwwufuwu hwuwwhwlwu uygpuwlywu thwunwpnptp U gpwugwdwnjwuubp

(npwdwpynwiht ghpp, Ywbwnph ghpp L wyu:) SknGlwwnt Unyebp, hwpgwowpbph oppuwyubp, hwoywwwhwywu
hwoqwndwu fuunhputiph dnnnywdnt:

Nhunigdwt Gpuwuwynpjwé
dwdwpwtwlp

nbuwlwu nwnignd® 30 dwd
gnpduwlwu ywpwuwdniup' 30 dwd

Nhunufuwnnipjwt wpnyniup 3

<hduwYwu dhongubiph W wwownpubph hwjwnnud:

Uwwwpdwt swihwuhoubp

1) 6hywn L ubpyujugunid unmwunwnwnh gnpdnnnipjwu ninpwp,
) Ghown L ubpyujwgunwd hhduwlwu dhongubipp, 6how E punypwgpnid Ujnipwwu wynhyubph nwuwlwngnidp,
3) 6hown | ubipyujwgunid hhduwwu dhongubiph nwubpp:
) 6how E ubpyuwjwgunwd hhduwlwt dhongutiph dnunpwgpdwu Pwunwpnpbpp, npwug uqddwu b hwpuwwhnyeiniunwd
wwhbint Yunqp,
5) 6hownn | Yugdnud dnunph uygpuwlwu hwunwpenptiph hhdwu ypw hhduwlwu dhongubiph gnypuwjht hwpdwndwt
pwinuntin,




6) 6Ghywn L Yuqdnud uygpuwywu thwunwpnebph hhdwu ypw hhduwlwu dhongubiph dnunph duwybpwynwdubpp:

7) Ghown L ubpyujwgunwd hhduwlwu dhongubiph dwaywdnipiniup Ynuypbinn ophtwlubpny,

8) 6Ghywn L hwyynwd hhduwlwu dhongubiph dwoywdnip)niup Ynuyptin ophuwlyutinny,

9) 6hown L ubiplujwgunwd hhduwlwu dhongubiph ogqunwlwn dwnwjniejwu dwdybtivnp U duwgnpnwihu wndtipp,

10) 6hpwn E Yuwnwpnud dwoywdnipjw wpdtph hwodwnpyp:

11) 6hywn L ubpyuywgunid hhduwlwu dhongubiph ownmwpnudp,

12) 6hpwn L ubpywjwgunwd hhduwlwu dhongubiph nnipugpdwt thwunwenewihu duwybpwnuiutpp,

13) Ghown L ubpywjwgunwd hhduwlwu dhongubiph Gph hwoywnnudp:

14) 6hywn L ubpywjwgunwd hhduwlwu dhongubiph gnypwgpdwu Upwuwnyeniup,

15) 6hown | ubiplujwgunwd hhduwlwu dhongubiph gnypwgpdwt Yuwunuwlwpgnp,

16) Ghywn L Yuwnwpnud hhduwlwu dhongubiph gnypwgpdwt hwdbdwunmwlwu inbnblwagpbph Yuqdnw b wiprnyntupubph
wdthnthnud:

17) 6hown L ubpyujwgunwd hhduwlwu dhongubiph htin juwdwd inunbuwlwu gnpdwnunyeniuubipp, npwug
thwuwnwpnrwynpndp,

18) 6hown L [pwgunwd hhduwlwu dhongubiph htinn Yuwywd uygpuwlwu hwoduwndwt thwuwmwenebipp,

19) 6hown L ubpywjwgunwd hhduwlwu dhongubiph hwouwwhwywu hwypjwndwu hwohyubpp W hhduwywu dhongubiph htiwn
Yuwywsd inunbuwlwu mhwwihtu gnpdwnunieiniutubph gdny wwnpg pnrwYygnientuubpp,

20) 6hown E Yuwnwpnud hhduwlwu dhongubiph hwodwndwt uygpuwlwu hwuwmwpenptiph wyjwjutph gpwugnwip
hwdwwwwnwufuwt dwnjuuubpnd b hwogwndwtu hwyhyubpnid,

21) Ghown £ ywwnpwuwnnwd hhduwlwu dhongubiph swindh hwopjwwwhwywu hwoybnyniejniuutp,

22) 6hown L ubpyujwgund wwownubip uwhdwudwt, nwuwYupgdwu b quwhwwndwu uygpniupubipp,

23) Ghowin | ubipluywgunwd wwowpubiph Yuqdp b npwtg pwnywgnighsutinp:

24) 6hown L ubpywjwgunwd ujniebinh dtnppbpdwtu twppbpwyubpp W guwhwndwt dninbgndubpp,

25) 6hpwn L ubpyuywgund wuwywpun wpunwnpnypjwit b ywnpwunh wpnwnpuiuph hwogwndwu dninbgnudubpp,

26) 6hownn | ubiplujwgund wwpwupubiph hwawndwt wnwuduwhwwnynipiniiutipp dedwdwiu b dwupwdwiu wnlunpnid:

27) Ghown L ubpyujwgund wpunwnpwuph b wy] wlnhyubph unbnddwu tywwwyny ogunugnpdywd wwownubiph
Sdwfuuwgnntdp,

28) 6hown L ubpywjwgunwd wwownubiph hupuwndtipp, hupuwnpdtiph swihdwu dGpnnubnp,

29) 6hown L ubpyujwgunid wwownubiph htin Yuwyws hhduwwu nunbuwlwu gnpdwnunip)niuutipp, npwug
thwuwnwpnrwynpndp,




30) 6hownn | ugqunud b [pugunud wwowpubph hbwn Juwyws uygpuwlwu hwpdwndwu thwunwpnebnp,

31) Ghpwn L ubpyuywgund wwownubiph hwoyuwwhwlywu hwodwndwu hwohyubipp bW ywowpubph hbn Yuwwsd
nunbuwywu nhwwjhu gnpdwnunieyniuubph gény wwng pnrwWYgnLenluutpn,

32) 6howin | Yuwnwpnud wwowpubiph hwoywndwu uygqpuwlwu hwunwenebnph indjuutiph gpuwugnud hwdwwwunwufuwb
gpwugwdwwnjwuubpnd b hwodwwwhwlwu hwohyubipnud,

33) 6hown | ubiplujwgunid wwowpubph gnypwagpdwu gnpdpupwgn, hwunmwpenrwynpnwp bW wpryntupubph wdhnthdwu
Yunqgp,

34) 6hownn | wywinpwuwnnid wwowpubph 2updh hwadwwwhwywu hwoybwnynyeniuutin:

Quwhwwndw dhongp

Uprynituph quwhwwnwip ppwlwuwgybine £ pGuwmh dhongny, npu hp dbe Yubpwnh hwpgwnpnwdubp hhduwywu dhongubipp
uwhdwudwu nwuwlwpgqiwu b qguwhwwndwu yapwpbpjwi, hhduwywu dhongubiph dninpwgpdwt hwuwmwpenptpp Yugdbine b
hwoquwwhnigniunwd wwhbine Yupgh yGpwpbpjwi, hhduwlwu dhongubph ownwpdwu b Giph gnpdwnnypubph yGpwpbpjuw,
hphduwywu dhongubiph  gnypwgpdwt  Upwlwlnypjuu, Ywuntwwpgh UL wpryniupubph  wdihnthdwu  YGpwpbpgwy:
Cwpgwnpnudubph  dbe  Yubpwnybu  hwpgbip  ulygpuwlwu wpdbiph  pwnwnpphsubph, hpwlywt  wpdtipny  quwhwndwu
wuhpwdtounnyeiwu, hwoytyonwiht  wpdtph npnpdwtu  JGpwpbpjwp: Unnple ubpyujwgynd £ wipryniuph - dpwigpuwighu
dwupwdwuubpp' (pun unwunwnpunh hhduwlwu dhongubiph uwhdwundp, (hhduwlwu dhongubiph nwuwwpgnuip, (hhduwywu
dhongubiph wpdtpwjhtu quwhwunnwp:

Qnpduwlwu wouwwmwuph dwdwuwly dwutwlhgp wbwp £ Juqdh dnwnph hwdwwwwwufuwt hwunweninpp, nph hhdwu
Ypw Yuqgdh hwdwwwwnwufuwu hwouwwhwlwu dbwybpwynwdubp: Spdwd nbnblwunynigyuu hhdwu ypw dwutuwyhgp wbunp
E Yuqudh dwpwdnipjwu gnwdwph hwadwpy tnwppbip deennutipnyg: <wadwpyh hhdwu ypw wbwnp £ Yuqdh hwdwwwunwutuwi
hwoquwwhwlwu sbwybpwnuiubpp: Gnpduwlwu wnwownpwuph wnywubpny dwutwlyhgp wbwnp £ Yuqgdh hhduwlywu
dhongubiph hwdbtdwwnwlwu nbntlwghp b wdthnihh gnypwgpdwu wpryntupp: Puswbu bl mpdwd wnbnblwunynipjwu hhdwu
Jpw dwutwlhgp wbwp £ Yuqgdh hhduwywu dhongubiph hbwn Yuwywd hhduwwu hwunwpenetp' Yugdh whwwht wywpg
hwoqwihu  pnrwygnyeniuutpp W wyjwubpp gpwugh hwdwwwunwuuwt  gpwiugwdwwnjwuttpnd U hwyjuwwhwlwu
hwohyubpnwi: Mwunpwuwnud £ hhduwlwu dhongubiph swpdh hwyuwwhwlwu hwoytunynieniuutp: Uwutwyhgp wbiwp |
Ywpnnwuw 6hon uwhdwub), pE np wywhdubptu Gu hwdwpynwd wwownubpp, wbunp £ Jupnqwiuw wnwppbpb ungebp
wlwywpwn wpnuwnpnyentt, wpunwnpwip, wwpwuptubp hwulugnyeniuubpp b npwug pwnlugnighsubpp: Ywpnnuunad |
thown ubplywjwgub] wwowpubph quwhwwndwu Yupgp W huswytu £ npnaynud hpwgdwu gnun wipdtipp:

Upryntuph jntpugnudp Yhwdwnyh npwlywu, Geb dwutwyhgp phunmwiht wnwownpwupp hhduwlwunid 6hown | Juwnwpnud:

Ubpnnwpwunyeyniup
nbuniputbipp

Upryntuph nwngnuip ppwlywiwgynd £ wnbuwlwu b gnpduwlwu  wwpwwdniupubph dhongny: Uthpwdbion £ niubuw
dwutwghunwlwu gpwywunyeniu, pbdwih htn Yuwwywd hwdwwywwnwufuwt  hwunwenpetp: Ubpnnulwu  gnigndubp




gnpduwlwu wofuwwnwuph ypwpbpjw, wnbnGywwnnt unyetip, hwodwwwhwlwu hwogwndwu fuunhpubph dnnndwént:

Nhunigdwt Gpwfuwynpjwé
dwiwpwtwyp

wnbuwywu nwunignut® 30 dwd
gnpduwlwu ywpwuwdniup® 30 dwd

Nhunwtwnnipjut wpnyniup 4

Thwdwlwu dhongubiph, nGphunnpuwlwu b Yptnhunnpuwlwu wwpwnpbiph hwagwnnud

Uwwmwpdwt swihwuhoubp

1) Ghpwn L ubpyujwgund wulwufupy hwydwpyubiph dubpp, npwug Yhpwnnieniup b hpwlwuwgdwu Ywngp,

2) Ghown L ubpyujwgunwd Ywufuhy hwodupyubph Yhpwnnipiniup, npwdwnpynwihu gnpdwnunygniuubph hpwwuwgdwu

3) 6Ghown k [pugunwd npuwdwpynwihu gnpdwnunipniuubtiph uygqpuwlwu hwodwndwt hwuwnwpnetipp,

4) 6hownn | ugdnud Jéwpdwu hwuduwpwpwwuubn, (pugunid Jwufuhyh unwgdwu pwulwihtu suihtu gppnyly, pwulyuwihu

hwyyhg pwnywdph hhdwu dpw ubpyujwgunud ppwwtwgywsd gnpdwppubinp,

5) 6hown L ubiplujwgunwd npudwpynwiht dhowgubinh hwoquwuwwhwywu hwodwndwu hwohyubipp W npwug hwagwndwt

htin Juwywsd inhwwjhu pnrwlygnienituutpp,

6) 6hon L wwwnpwuwnnw npwdwlwu dhongubiph pwndh hwaquwwhwywu hwoybinygnigyniuutipp

7)  Ghpn £ ubpyuywgunwd nbGphwnnpuywu, Ypbnhunnpulywtu wwpwpbph nuuwlwnpgnudu pupwghy L ns pupwghy
wwpuwynnpniejniuubipp,

8) 6Ghywn L ubpYwjwgunwd nbpphwnnpulwu, Ypbnhunnpulwu wywpwpbph hwowihu punwnphsubpp, 6hown £ ubplujwgunud
nbphunnpuywu W Ypbnhunnpulwu wwpunpbiph 6wuwsnwdp, swhndp b wwywbwuwsnwdp,

9) 6Ghywn L ubipyuwjwgunid nphunnpulw, Ypbnhnnpwlwu ywpupbph duwybpwydwu b nnipugpdwu ywypdwuubpp:

10) 6phoun L ubplyuwywgund wju hpduwlwu ntunbuwlywt  gnpdwnunieynitubpp, npnug  wpryntupnwd duwynpynid G
nbphunnpulywu W Ypbnhunnpuwu wwpunpbpp W npwug fudpwynpnudu puin inunbuwywu gnpdwnuniyeniuubph punypeh,

11) 6hpwnn £ Yugdnd U [pugunud nbphunnpuywu b Ypbnpunnpulwu wywpwpbph hbn juwyyws uygptwuwu hwodwndwu
thwuwnwipenpetinp,

12) 6hywn L ubipyuywgunid wuhnwwih nGphunnpulwu ywpwpbph nnipugpdwu hwodwnnidp,

13) 6Ghpwn L ubpluwywgunud nbphunnpuywu W Ypbnhnnpwywu wwpwpbph hwoquwwhwlywu hwodundwu hwohdubpp W
npwug hwoywndwt htwn Juwywsd mhwwihtu pnrwlygnyeinituutpp,

14)  6hown £ Yuwnwpnd nGpphunnpulwi b YpEnhwnnpuwywu ywpwnpbph hwodwndwt uygpuwlwi thwunwenebph tndjwiubph
gpwugnuip hwdwwwunwuluwt gpwugwdwuwjwuubpnud bW hwyuwwhwlywu hwohdubpnud,

Quwhwwndw dhongp

Upryntuph  quwhwwnup  ppwlwuwgybint £ pbunh  dhongny, npu php dby Yubpwnh hwpgunpndubp  wuluufuhy
hwaywnplutiph dubiph, npwtg Yhpwnnipjwt b hpwlwiwgdwt Ywngh, Ywufuhly hwaqwplubiph Yhpwnnigjwt U npudwnpynwht
gnpdwnunipjniuubph hpwlwuwgdwu Ywpgh ybepwpbipjw): Unnpl ubpyuywgynd | wpryniuph dpwgpuwiht dwupwdwuubpp'
(wulwufuhy hwodwpyubph Enyeynitup,  Yppwnniginiup,  (Jéwpwihtu  hwustwpwpwgpny  ppwywuwgynn  hwodwpyubpp,
(npwdwnpynuiht gnpdwninieniutiph hpwlwuwgdwt Ywngp' npwdh dnunpp npwdwpln U Gpp npwdwplnhg: Upryniuph




Jntpugnudp Yhwdwpyph npwluwt, bpb dwutwyhgp ywunwuluwup punnud ywpniuwynnhwnpgbiphu:

Uwutwlyght Yupdph twlb gnpduwywu wnwownpwup, pun nph wnpjwd nbntuwnygnyewu hhdwu dpw wbwp £ pugup
npwdwnpynh dnunph W Giph opnbipubp, yéwpwihtu wnbntywghp, wnhwohy gndwpubiph dwiuudwtu dwuhtu hwyybnynyeniu,
Ywuwwph gpwugnudubp npwdwpynwiht gppnd, [pugup Jéwpdwt hwuduwpwpwywutbp, pwuyh hwodwpluihtu hwoyhg
pwnywdph hhdwtu Jpw, dGluwpwup hpwlwiuwgywsd gnpdwppubpp: Ypwgwd thwuwmwpenebph hhdwu Jpw dwutwyhgp
wbwnp £ Yugdh hwodwwwhwwu dbwybpwnwdubn:

Upryntuph jnipugnudp Yhwdwnygh npwlywu, Geb dwutwyhgp Yuwwnb) b wunwownpgwd hwuduwpwpnip)niup:

Ubpnnwpwunyeyniup
nbuniputbipp

Upryntuph nwngnuip ppwlywuwgynd £ wnbuwwu b gnpduwyuu  wwpwuwdniupubph dhongny: Uthpwdbion £ niubuw
dwutwghunwlwu gpwlwunyen, npudwlwu gnpdwnunieiniuubph hwdwwwwwufuwtu hwowwywhwwu huwunwenpebp:
Stintywuwnnt unyetip, dbpnnwlwu gnignudubp gnpduwywu  wfuwwmwuph  YGpwpbpw), hwowwwhwywu  hwodwndwu
fuunhpubph dnnnywdnt:

Nhunigdw Gpwofuwynpjwé
dwiwpwuwyp

wnbuwywu nwungnud® 20 dwd
ghpduwlwu ywpwuwdniup® 20 dwd

NhunwWtwnnipjwt wpnyniup 5

Glwdnunubpph U dwiuubph hwodwnnid ubthwlywu Yuwhunwih:

Uwunwpdwt swihwuhubp

1) 6hown L ubpyujugunid wouwwnwywnpsh duwynpdwtu b yéwpdwu dubnp,

2) Ghown k hwoynwd wofuwwnmwywng,

3) 6hownn | ubiplujwgund wotuwnwywndhg Ywwnwnynn ujwgtignidutinp,

4) 6hown | hwowpynid wpdwynipnwyhtu, yepsuwhwodwnly, wuwuwnniuwynypjwu plipehyny yéwnnidp,

5) 6hownn L ubipyuwjwgunud Glwdnunubph b dwiuubiph hbwn juwywsd hhduwwu intunbuwlwu gnpdwnunyeniutubpp W npwug
thwuwnwpnrwynpndp

6) Ghoinn L Yuqinud wpuwwmwywpsh  hwodwpyuwiht nbintwghpp, wluwwmwywpah, wpdwynippnuhtu - hwodunyp,
wlwgfuwwnniuwynipjw pbpphyny yéwpnwiubph htn Yuwydwd wywpg pnpwlgnieniuubnp,

7) Ghown E Yugdnud wptuwwnmwywndh yéwpwihtu wbnGYwaghpp,

8) 6hown L ubiplujwgunwd ubthwlwu Yuwwhwwih pwnwnphsutipp,

9) 6Ghywn L ubpyujwgunwd Yuwuntwnpwlwu Yud pudubhwlwp Yuwhwwp,

10) 6hpwnn L ubplwjwgund pwdubnmhpwlwt Yuwwhwwih wwppbpp Yuwgdnn hwuwpwly b wponywp pwdubnndubipp
wuwhwnhy hwoundwu gpwugwdwwmjwuubnp:

11) 6hown L ubpyujugunwd Glwdnun b dwiuu hwulbuwgnieiniuubpp, pbpnud Ynulypbun ophuwyubp,

12) 6hpwn L ubpyujwgunid gnpdwnuwwu b ng gnpdwnuwlwu gnpdniubinyeiniuphg Glwdnunubpp b dwiuubpp,

13) 6hpwnn | Jwqdnud, jpwgund b Yphpwnnd Glwdnunubph nu dwhuubph hwowndwu hbn Yuwdwsd pninp uygpuwywu




thwuwnwpenpetinp,

14) 6hown £ ubipyujwgunud ubhwlywu Yuwwhwnwih, Gyuwdnunubph W dwjuubph hwowwywhwywu hwyundwu hwohyutpp W
npwug hbwn uwywd inunbuwlwu gnpdwnunieniuubiph gény wwngq pnprwlygnientuutpp,

15) Ghown | ubiplujwgunwd sydwpgwsd Yuwhwnwih b hbin qujwsd pwdubinndubiph hwywnnup,

16) 6hown | gpwugnud Glwdnunubph U dwiuubph hwodwndwt hbwn Yuwyywsd uygpuwlwi thwunwpnebpp hwdwwywunwuluwu
gpwugwdwwnjwuubpnd b hwodwwwhwlwu hwohyubipnud:

Quwhwwndw dhongp

Upryntuph  quwhwwnwp hpwlwuwgybine £ gnpduwlywu  wnwownpwuph dhongny: Uwutuwlght Yuwpgh gnpduwywu
wnwownpwup, nph nyjwjutipny wbwp £ puguph ywhwusynn thwuwmwpenine nphunnpuwlwu b Yptinhwnnpuwywu wywpwnpbph
htun Ywwdwsd, pun npp Yugdh hwdwwwunwuuwt hwpdwwywhwywu duwlbpuynwip: Mbnp £ ubpyujuguh wuhnwwip
nbphunnpulywu wwpunpbph nnipu gpdwtu hwodwnnudp: Mbwnp § Juqdh nbphunnpuwiwu b Ypbnhwnnpwwt wwpwpbipp
hwoquwwhwlwu hwodwndwtu hwohdubph génd wnhwwiht pnprwlygnyeniuutpp b gpwugh hwohdubpnud b wwwpwuwnp
wwnwpbph 2wpdh hwoquwwhwlwu hwoybindniginiu: Unnpl ubplujwgynd £ wprnyniuph dpwgpuiht dwupwdwuubpp'
(nbphwnpwywu L Ypbnhwnnpwlwu wywpwpbpp duwdnpnn hpduwlwu numbuwlwu gnpdwnunyeniuutp, (nGphwnnpuwywu L
Ynpbnhwnpwlwu wwpwpbph hbwn Juwyywd uygpuwyuwu hwypjundwt hwumwpenpetp, (nGphunpulwu W Ypinhunnpulywu
wwpupbiph hwawwwhwlwu hwohdubipp:
Upryntuph jnipugnudp Yhwdwnyh npwlywu, Gt dwutwyhgp hhduwlwunid 6hon  Yunwpnu wnwewnpwupp:

Ubpnnwpwunyeyniup
nbunipuubpp

Upryntuph nwunignwdp hpwywuwgynid £ nbuwlwi b gnpduwlwt ywpwuwdniupubph dhongny: Uuhpwdbiown E niubuwg
dwutwghunwlwu gpwywunyeniu, pbdwih htn Yuwwylwd hwdwwywwnwufuwt  hwunwenpetp: Ubpnnulwu  gnigndubp
gnpduwwu wofuwnwuph ytpwpbpjw, wnbnGywwnnt nyetip, hwogwwwhwlwu hwogwndwu fuunhpubph dnnndwént:

Nhunigdw Gpwofuwynpjwé
dwdwpwtwlp

nbuwlwu nwnignd® 30 dwd
gnpduwlwu ywpwuwdniup' 30 dwd

Nhunwitwnnipjut wpnyniup 6

Stintlwwndwlwu inbtifjuuninghwubpp hwequwwhwlwu hwodwndwu dbg. Excel, <O, 1C dpwgntip:

Uwunwpdwt swihwuhubp

1) 6phpwmn L ubpyuwywgunud  &bnpnd  wwpynn  hwdwlwpghg  hwdwlupgswjuwgywd  hwdwlwnpght  wugubint
huwpwynpnypiniuutipp,

2) 6hpwn L ubpluwywgund  hwydunnut ppwlywuwgubihu  hwdwlwpgsh  wnwybingeyniuubpp bW plipnyeyniuutipp,
hwdwwpgswiht hwdwYwpgh oguwlwnpnypniup:

3) ULbpywjwgunud E EiGYwnpnuwiht wnnwwyubph Yhpwnnieyniup hwopjuwwhwlywu hwodwndwt dbg

4) ULbipywjwgunud £ Microsoft Excel dpwgnh wwwnnthwuh Yunnigwsdpp, unp pnrwwwuwlutiph untindnid b wywhwwund

5) Yuwqdnud £ ujpgnyujy wnweownpywsd swthbpny b dnunpwgpnid indjuubp

6) Ywuwwpnwd  ninnnwdubip nu pugnudubp wnnwiwynud

7) Lbpywjwgund £ hwodwplyubph  Yuwwpdwu  dGfuwuhgdp  6x061  Yppwnwlwu  Spwgpnd’  pwpwiwluu L




wnpwdwpwuwlwu $niuyghwubn

8) uwbindnud  hwodwuwwhwwu duwenebp hwaywplwhu tnwpptpny

9) Ywuwwpnud E mnynuubph hwodwplydwu b hwdbdwwnniejuu niuyghwubipny wnwewnpuwupubp

10) Uwntindnud | wfuwwnwywndhg wywhnwiubph hwoqwplydwu hwdwp wnnwuwy

11) hwydwpynid £ wojuwwmwywnd unbndws wnnwuwyh hpdwu Yypw

12) Ghowin E Yuwnwpnid tndjuiubph nwuwlwpgnd' SO47

13) 6hawn E Yuwnwpnud wndjwiubph $hjnpnud* Edkop

14) Ghown E Yuwnwpnid wnnuuwluwihu wndjuiubph wdthnthnud' Gupwgnudwpubph unwunid

15) Ghown £ Yunnignd wdthnth wnnuwly indyuiutph hhdwu ypw

16) Ywuwnwpnd £ unmwpdwd wotuwnwuph twuwwywnpwunnud b tnwwgpntd

17) whpwwbunnw £ hwoquwwhwlywu hwodundwt wyunndwnwgywd hwdwlwpgbpny wofuwwmbine hdwnngyeyniuubiphu

18) Lbipywywguntd £ hwodwwwhwlwiu hwpjwndwt qupdwt «<O» wynndwnwgywd hwdwwpgp

19) wpjwwwhwlwu hwoywndwt «<{O» wynndwnwgywd hwdwlwpgh dnnniutipp U Yhpwndwt puwgwywnubpp

20) Lpywywguntd £ «<O»—h «Cwpybitnwpy» dnnntp, bwutwlwi hwunwpnptiph utnwun £ U Ynwnwyned

21) Ywuwwpnud | Yuqdwybpwniypjwu ndjujutph gpwugnud dnnninid,

22) Uintindnud «lwipdwjhu wywiu», «Pwuybip», «Gnpdpuytinubp», «Fuwgniguly» nbntlwwnniutp

23) Untindnwd, fudpwgpnud b wwwgpnd £ bwptwlwiu  thwunwpenebn.  «dGwpwht  hwuduwpwpwghp»,  «Cwohy
wunwupwghp» «Spwdwplynh dnunph-tiph opnbiputin»

24) Ywwnwpnud £ hwodtnyniegniuubph unwunid £ opowiuwnnieniu, duwgnpnubp, 7-hwsohydubip

25) Lipyuwywguntd £ «<O»—h «Cwpwwwh» dnnniyp, npw bpwlwynipiniup

26) Lipywywgunud £ «<O»—h «Cwpwwwh» dnnnih «Cwoquwwhniginiurxbupwhwdwlywngp

27) bwwnwpnd b «lwpuwwwhnipgniuy  Gupwhwdwlwpgh  wbnGluwniubph unbndnd® Ynyewlwt  wnpdbpubpp
inbintwuwniubip

28) bwwnwpnu | «Cwouwwhnipniusbupwhwdwlwnpgh wbnblwnniubph unbndnud® woluwwnwlhgubph wbnkywwndbp

29) Ywwnwpnu | «lwoquuwwhnipniusbupwhwdwluwnpgh wbnblwnniubph unbndnud® gnpdpulbipubiph wbnbywwniubp

30) bwwnwpnd | «Cwpduwwhniginiusbupwhwdwlwpgh  wbnGlwwniubph unbndnud®  Unppwlywu  wpdbpubph b
wwownubiph hwaybunynyenituubp

31) Uwnbinénuw £ Shuwtuwlwu b wy] hwoybnynigniuutin

32) Lpyuwywguntd £ «<o»-h «Cwoduwuwh» dnnnih «Uguwnwywpd» Gupwhwdwluwpgp' wnbnblwwniubph unbindnud

33) Ywwnwpnid £ «Ugfuwwnmwyhgubip» fudpp wntinGywwniutiph unbindnid, fudpwagpnud




34) Unwunud £ woluwwnwywpsh hwodwply' hwoybunynieyniuutip

35) Unwunud £ Glwdwmwhwpyp bW ungwwwhnynipjwu hwoybngnyeiniuutp

36) Lipywywguntd £ «<O»—h «Cwpwwwh» dnnnih «<hduwwu dhongutiny Gupwhwdwlwpgp

37) Ywwnwpnid £ uqdwybpwnipjwu hhduwywu dhongutiph wbintijwwnniubph untindnud U fudpwgpnid
38) Unwunud £ hhduwlwu dhongubiph opowtwnnipjwu hwoybwnynieiniuutin

39) Unwunud £ hhduwlwu dhongubiph dwoywdnipjwt wnbinGywupubn

40) Lbpywjwgunud | «<O»-h Pwuy-hwéwlunpn dnnnyp b upw bpwuwynipniup

41) Ywunwpnud | Pwunwenebph hnfuwuwynwd Pwuy-hwbwfunpn hwdwlwnpgnid

42) LpYywjwgunid t «<o>>-h Unlunnip b Ywwnwwnbin dnnnyubipp bW upwug tpwuwynieiniup

43) Lbpywjwgunud £ hwoquwwhwwu hwojwndwt Jupdw «10» wynndwinwgywd hwdwlwpgp
44) Ywunwpnu | Yugdwybpwynyejwu hhduwlwu dhongubiph wnbinGlwunniutiph untindnwd U fudpwgpnud
45) Unwunud £ hhduwlwu dhongutiph 2pswtwnnijwu hwyybinynipniutbin

46) Unwunud £ hhduwlwu dhongubiph dwaywdnipjwt wnbinklwupubip

47) Unwunu £ woluwwnwywnsh hwodwpy' hwodtingnipjniuubn

48) Unwunud £ Glwdwnwhwpyh b ungwwwhnyniypjwu hwoybinynipniuutip

49) Uwnbindnud | Shuwtuwlwu b wy hwyybuynieiniutubp «10»-ny
50) Ywwnwnntd £ Pwunwpnpetiph thnfuwtwynwd Pwuy-hwéwfunpn hwdwywpgnid:

Quwhwwndw dhongp

Upryntuph  quwhwwnwp hpwlwuwgybine £ gnpduwlywu  wnwownpwuph dhongny: Uwutuwlght Yuwpgh gnpduwywu
wnwownpwup, npp wnuiutipny whinp £ 8x061 dpwgnny Yuquh wnnuwly wnwownnywd swihtipny W dnunpwgph indjuiutin,
Ywuwwph ninnnudubip ne pugndubp wgnuwynud, ubpyujwgup hwoqwpyubph Yuwnwpdwu dbGfuwtuhgqdp 8x061 Yhpwnwlwt
Spwapnud’ pYwpwtwlwu b wpwdwpwuwlwu $niuyghwubp: Leplwjwguh hwouwwwhwywu hwoqundwu Jupdwu «<O»
wywnndwwnwgws  hwdwluwngp, unwuw  woluwnwydwnpdh  hwodwpy'  hwodbndniginiu,  unwuw  Bywdwnwhwpyh L
unguwwhnynypjwu  hwoybnygnyeniuutp <<<o»-nY: Lbplwjwguh  hwodwwywhwlwtu  hwyjwndwt  Jupdwu  «1C»
wywnndwwnwgywd hwdwlwngp, unwuw hhduwlwu dhongubiph 2pswtwnnyejwu hwyytinynigniuubp W hhduwlwu dhongubipp
dwoqwdnipjw nbnblwupubp «1G»—ny:

Upryntuph jnipugnudp Yhwdwnyh npwlwu, Geb dwutwyhgp hhduwlwunud 6howun £ Yunwpnw wnwwnpwupp:

Ubpnnwpwunyeyniup
nbuniputbipp

Upryntuph nwngnuip ppwlywiwgynd £ wnbuwywu b gnpduwlwu  wwpwwdniuputph dhongny: Uthpwdbion £ niubuw
dwutwghunwlwu gpwywunyeniu, pbdwih htn Yuwwylwd hwdwwywwnwufuwt  hwunwenpetp: Ubpnnulwu gnigndubp
gnpduwwu wofuwwnmwuph ypwpbpjwi, wnbnGywwnnt unyetip, hwdwlwnghs, wpnjtyunnn:

Nhunigdw Gpwofuwynpjwé
dwdwpwtwlp

wnbuwywu nwunignud® 6 dwd
ghpduwlwu wwpwwdniup 64 dwd




«Zup Jumuh» fumitwghunt pj wh dumbiwghuwljwh ntunt gdwh Ungnijuy ht Spwghp

nkunNrULUHUL MLUL

Cwybtjjwéd 2

Snpduwlwu
wwpwudniuplbiph (wjn

Skuwlwu
wwpwudniupubinh (wjn

Unnnih wujwunwip pYnd’ wpnwnpulwu . Cunwdbup
pYnid’ wpunwuwnpwlwjht)
w2fuwinwupw)pt)
unpdwunhydwjpht dwdbpp
unpdwwunhywjhu dwdbpp
<usnpy vuuvuuabhsuuulu yurnanke-3nruuer,
<USnhfe3nrur
Cwoduwwwhwlywu hwoduwndwu Juqiwlbpwdwt b Jupdwi 30 30 60
pupwgwlwpgtipp
Pwumwpnrwynpnd b hwoquwywhwwu hwodundwu 30 30 60
Jupnuwd
Lhduwwu dhongubiph, wwaownubph hwoywnnud 30 30 60
pwdwlwu dhongubiph hwoywnnud b nbphunnpujwt b 20 20 40
YpbEnhunnpulwu ywpwpbph hwodunnud
Ubthwlwt Yuwhww: «Glwdnuntubph b dwiuubph 30 30 60
hwodwnnud»
Sknblwundwlwl wbluuninghwubpp hwadwwywhwlwu 64 6 70
hwodwndwl dhg. Excel, 1C, LT dpwgphp
Lunwdbup 230 180 350




